
Assistant Chef de Projet / Opérateur de saisie
75014 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1810241030

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2014 — D.A.E.U
Diplôme d’accès aux études Universitaires
12/2013 — SSIAP 1
Agent de sécurité incendie
12/2005 — CAP — Lycée Marcel Pagnol
B.E.P Comptabilité

Expériences professionnelles
07/2018 - 08/2018 — Assistant Chef De Projet
Suivi énergie, planification visite, validation des demandes d’accès, mise à jour de suivi opérationnel, 
réalisation de dossier administratif, passage de commande sous-traitance pour la partie ingénierie.
03/2018 - 07/2018 — Technicien Back Office (Référent)
Contrôleur de gestion de fiche client, analyste LCB-FT Niveau 1, mise en œuvre des procédures, suivi des 
plans d’actions, traitement des alertes générées par un algorithme.
10/2017 - 01/2018 — Ingénierie Projet
Mise à jour des données de qualité, contrôle qualité, suivi des ingénieurs.
05/2017 - 10/2017 — Pilote Nettoyage Du Parc
Mise à jour des données de comptage, contrôle qualité, suivi des techniciens.
01/2017 - 04/2017 — Opérateur de saisie polyvalent
Tri des plannings des vols, saisie des coordonnées de vols.
12/2013 - 01/2016 — Opérateur de saisie polyvalent
Saisie des facturations, gestion d’un planning de charge de 5 techniciens.
01/2009 - 12/2011 — Opérateur de saisie
Réception et tri du courrier, analyse et saisie des chèques sous Excel.
03/2008 - 02/2009 — Opérateur de saisie
Analyse et saisie des courriers entrants E.D.F, scannage et archivage du courrier.

Atouts
Saisie informatique, Suivi de projet, Contrôle qualité, Gestion de données, Analyse de données, Pack Office

Loisirs
Pratique sportive (Basket-ball)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


