Assistante Administrative

91260 Juvisy-sur-orge - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1810290134

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2016 — CFPPA

Attestation HACCP Hygiene Sécurité Alimentaire
12/2005 — Bac +2 — ESCADE

BTS Assistante de gestion PME — PMI

12/1979 — TOURS

CAP Employée de bureau (mention anglais)

Expériences professionnelles

08/2017 - 07/2018 — Assistante d’exploitation

03/2017 - 07/2017 — Responsable Hébergement

Management de 16 ASH, 110 résidents sur 7 étages.

01/2017 - 07/2017 — Assistante Administrative

10/2016 - 11/2016 — Formation HACCP

Stage HACCP de 6 semaines dont 2 semaines de pratiques en cuisine.
03/2016 - 09/2016 — Assistante de Direction

01/2015 - 02/2016 — Assistante de Direction - Assistante — Achats - Assistante Administrative
09/2014 - 10/2014 — Responsable Hébergement

Management de 16 ASH.

06/2014 - 08/2014 — Assistante de Direction des Ressources Humaines
10/2013 - 05/2014 — Responsable Hébergement - Adjointe de Direction
Management de 32 personnes.

02/2009 - 11/2012 — Assistante Administrative de Formation

Péle finance, SI, PMSI, R.H, CEC.

03/2007 - 08/2008 — Assistante Administrative et Technique du Directeur
Gestion des plannings (65 personnes).

02/1995 - 08/2006 — Commerciale Sédentaire ADV

01/1988 - 02/1995 — Assistante de Direction et Assistante Commerciale

Atouts

Organisation Administrative, Gestion des Ressources Humaines, Gestion Commerciale et Financiére,
Assistante Administrative

Loisirs

Voyages, Lecture, Danse, Randonnée, Informatique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



