
91260 Juvisy-sur-orge
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1810290134

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : à CFPPA
Attestation HACCP Hygiène Sécurité Alimentaire 

12/2005 : Bac +2 à ESCADE
BTS Assistante de gestion PME - PMI 

12/1979 : à TOURS
CAP Employée de bureau (mention anglais) 

Expériences professionnelles

08/2017 - 07/2018 :
Assistante d'exploitation chez Dalkia Edf Lab sur Palaiseau

03/2017 - 07/2017 :
Responsable Hébergement chez Ehpad sur Clamart
Management de 16 ASH, 110 résidents sur 7 étages.

01/2017 - 07/2017 :
Assistante Administrative chez Citec Environnement sur Varennes-jarcy

10/2016 - 11/2016 :
Formation HACCP chez Convivio (ehpad Mary Flor) sur Loches
Stage HACCP de 6 semaines dont 2 semaines de pratiques en cuisine.

03/2016 - 09/2016 :
Assistante de Direction chez Canberra sur Loches

01/2015 - 02/2016 :
Assistante de Direction - Assistante - Achats - Assistante Administrative chez Villa Beausoleil - Orep-bastide Le
Confort Medical

09/2014 - 10/2014 :
Responsable Hébergement chez Clinique Des Tournelles sur L'hay-les-roses
Management de 16 ASH.

06/2014 - 08/2014 :
Assistante de Direction des Ressources Humaines chez Residence La Citadine (ehpad) sur Massy



10/2013 - 05/2014 :
Responsable Hébergement - Adjointe de Direction chez Ehpad Residence Camille Desmoulins sur Juvisy-sur-
orge
Management de 32 personnes.

02/2009 - 11/2012 :
Assistante Administrative de Formation chez Cneh sur Malakoff
Pôle finance, SI, PMSI, R.H, CEC.

03/2007 - 08/2008 :
Assistante Administrative et Technique du Directeur chez Clinique Caron sur Athis-mons
Gestion des plannings (65 personnes).

02/1995 - 08/2006 :
Commerciale Sédentaire ADV chez Scaib-sonepar-avnet Silica sur Palaiseau

01/1988 - 02/1995 :
Assistante de Direction et Assistante Commerciale chez Comelec Distribution sur Massy

Centres d'intérêts

Voyages, Lecture, Danse, Randonnée, Informatique
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