
Hôtesse d’accueil
91080 Courcouronnes  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1810300747

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2014
Formation assistante juridique en alternance
12/2013
Formation de secrétaire médical
12/2012 — Bac
Baccalauréat professionnel secrétariat

Expériences professionnelles
09/2018 - 04/2018 — Hôtesse d’accueil
04/2018 - 12/2018 — Hôtesse d’accueil
Accueillir les clients, fournisseurs, visiteurs et les orienter, prendre les messages et fixer les rendez-vous, 
réservation de voyage, de salle de réunion, taxis et voiture.
06/2017 - 06/2017 — Hôtesse d’accueil
02/2017 - 03/2017 — Office Manager - Secrétaire de Direction
02/2017 - 02/2017 — Hôtesse d’accueil
01/2017 - 01/2017 — Hôtesse d’accueil
01/2017 - 01/2017 — Surveillance élève en période d’examen
12/2016 - 12/2016 — Hôtesse d’accueil
11/2016 - 11/2016 — Hôtesse d’accueil
08/2016 - 08/2016 — Hôtesse d’accueil
06/2016 - 07/2016 — Hôtesse d’accueil
07/2015 - 07/2015 — Secrétaire polyvalente
05/2015 - 07/2015 — Secrétaire polyvalente
04/2014 - 11/2014 — Secrétaire polyvalente
08/2013 - 08/2013 — Hôtesse d’accueil
01/2012 - 12/2013 — Hôtesse d’accueil

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Accueil des clients, Prise de messages, Réservation de voyage, Préparation de dossier juridique, Rédaction 
de comptes rendus, Gestion du courrier électronique, Informatique (Word, Excel, Power, Internet)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


