Née le 03/02/1976

77400 Lagny Sur Marne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1811060559

Assistante aide-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +2 a Ecole EFC
Formation Aide Comptable

12/2007 : a Greta Top Formation
Formation Secrétaire d'Accueil Bilingue Anglais

12/2001 : a Greta de la Défense
Formation d'Attaché Commercial a I'International

12/1998 : Bac
BAC SCIENCES MEDICO-SOCIALE

Expériences professionnelles

06/2018 - 08/2018 :
Chargée de Facturation chez Sté Petites Affiches sur Paris (75)
Facturation Client (Formalité, BE...), vérification de factures clients, remboursement clients, saisie Factures.

03/2018 - 04/2018 :

Aide comptable chez Sté Galis sur Saint-thibault-des-vignes

Saisie Factures dans progiciel ou logiciel EBP, Lettrage de comptes, préparation de réglements, vérification,
saisie et réeglement des Notes de Frais.

12/2017 - 12/2017 :
Aide Comptable chez Sté Tech Data sur Bussy-saint-georges
Remise de chéques (imputation et lettrage), imputation des impayeés et traites.

09/2016 - 09/2016 :
Technicien Comptable chez Ugap (union Des Groupements D'achats Publics) sur Champs-sur-marne (77)
Facturation fournisseur de masse (100 a 300 factures/jour) logiciel SAP.

01/2007 - 12/2015 :

Aide Comptable, Employée Administrative chez Sté Deltatrade International sur Paris (75)

Comptabilisation factures et Avis de banques en devise (Dollar) et en euros, Lettrage de comptes Fournisseurs
et clients, Vérification, Impression et classement factures clients.



01/2005 - 12/2006 :
Standardiste / Assistante chez Physcience Group sur Paris (75)

01/2003 - 12/2005 :
Hotesse d'accueil Standardiste chez Groupe Taitbout sur Paris (75)

01/2001 - 12/2003 :
Hotesse d'accueil Standardiste chez Sté Duke Interactive sur Paris (75)

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions
/ Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Organisation d’évenements (Aide a la famille), Lecture, Musique, Cinéma, Danse
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