91200 Athis-mons
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1811140432

Secrétaire d'accueil, admissions

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1991 : Bac
BAC professionnelle de services

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2014 :
Secrétaire accueil admission chez Clinique Caron sur Athis-mons (91)
Standard, courriers et accueil, admissions hospitaliéres, réception, traitement des appels téléphoniques.

01/1992 - 11/2013 :
Agent administratif chez Decoflor sur Bondy (93)
Traitement des appels téléphoniques, organisation réunions, gestion plannings, rédaction de courriers.

03/1987 - 11/1991 :
Agent administratif chez Galeries Lafayette sur Paris (75)

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Portugais (Oral : bilingue / Ecrit : avancé)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Jardinage, Bénévole « les blouses roses » a I'Hbpital Necker
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