1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1811200653

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

11/2017 : Bac +2
BTS MUC

Bac
BAC Comptabilité

Expériences professionnelles

05/2018 - 12/2018 :

Agent de comptoir, Chargée clientéle chez DIm Location

Saisie des contrats de location, répondre a la demande du client, gestion des mails et des appels téléphoniques,
devis, gestion du parc automobile, tenir le planning, organiser les journées méthodiquement (livraisons + départ
d'agence), facturation, gérer et satisfaire le client en cas de problémes, connaissance du logiciel Staremule.

05/2017 - 11/2017 :
Chargée clientéle chez Euromaster sur Martigues
Création de devis, gestion des appels, prise de RDV, gestion des clients en compte, gestion du planning.

10/2016 - 01/2017 :
Aide a domicile - Garde d'enfants chez O2

08/2015 - 08/2016 :
Agent de services hospitaliers chez Hopital Les Rayettes De Martigues sur Martigues
Entretien des locaux, service a la personne, distribution de repas.

06/2015 - 07/2015 :
Vendeuse en boulangerie chez Boulangerie Fos Sur Mer sur Fos-sur-mer
Mise en rayon, maintien de la caisse.

10/2014 - 01/2015 :
Animatrice périscolaire chez Mairie
Intervenante au sein des projets éducatifs de la ville - le TAP, le Coup De Pouce.

07/2013 - 08/2013 :
Serveuse en restauration chez Restaurant Les Terrasses sur Fos-sur-mer

01/2013 - 07/2013 :



Animatrice chez Centre Aéré
Animatrice en Centre aéré Lucie Aubrac Port de Bouc.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Mode, Stylisme
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