
Assistante Polyvalente
77220 Tournan-en-brie  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1811270932

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2016 - 12/2016 — Hôtesse Helpdesk Site Nestlé France
Gestion de toutes les demandes client via tout type de support (Sam, Téléphone, Outlook), suivi des 
événements chez Nestlé France.
04/2005 - 12/2015 — Assistante d’exploitation Site Nestlé France
Gestion de plannings, appels clients et organisations des tournées techniciens, suivi des événements chez 
Nestlé France.
01/2001 - 03/2004 — Support Helpdesk Informatique Site Nestlé France
Assistance, dépannage et administration niveau 1.
02/1997 - 01/2001 — Technicienne en maintenance informatique Site Nestlé France
Maintenance du parc informatique.

Atouts
Assistante polyvalente, Evénementiel, Conseil clientèle, Gestion de la vie courante de l’entreprise, 
Organisation d’événements, Gestion logistique des réunions et événements, Gestion planning des équipes, 
Comptabilité de base, Capacité à travailler dans l’urgence, Gestion des relations avec les prestataires

Logiciels
Word, Excel, Ciel

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Nature, Bricolage, Décoration, Photographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


