Gestionnaire en immobilier

06210 MANDELIEU LA NAPOULE - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1811271058

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2003

Capacité en gestion des entreprises

12/1996 — Bac

Baccalauréat professionnel Comptabilité Option Bureautique
12/1993

Brevet professionnel d’Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

04/2017 - 08/2018 — Gestionnaire en immobilier - Collaboratrice de direction

Responsable de la gestion des transactions et locations, suivi des devis, réception clientéle, gestion des
comptes propriétaires et locataires.

04/2010 - 09/2016 — Comptable - Gestion locative

Gestion locative, tenue des comptes propriétaires et locataires, réception clientéle, gestion des devis et
factures.

01/2007 - 04/2010 — Comptable

Tenue des comptes propriétaires et locataires, gestion d’'une fonciere de logement, réception clientéle.
07/2000 - 08/2000 — Assistante comptable

Facturation, gestion du personnel, établissement de devis.

08/1999 - 10/1999 — Assistante comptable

Facturation, tenue du standard, saisie des réceptions wagons.

03/1999 - 03/2004 — Gestionnaire de vie scolaire

Gestion des absences, bulletins de note, accueil téléphonique, secrétariat vie scolaire.
01/1998 - 03/1999 — Assistante comptable

Accueil de la clientéle, facturation clients, gestion des livraisons.

01/1996 - 06/1996 — Secrétaire comptable

Bilan de trésorerie, gestion des commandes et livraisons.

Langues
Anglais (notions), Italien (notions)

Atouts

Gestion locative, Comptabilité, Gestion de syndic, Gestion cabinet, Travaux administratifs, Accueil clientéle,
Gestion des absences, Animation d’enfants

Logiciels
Word, Excel, Ciel

Permis



Permis B
Loisirs
Dessin, Littérature

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



