
Hôtesse d’accueil / Agent administratif
93220 Gagny  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1812051637

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Lycée Jean Baptiste Clément
Formation agent de sûreté
12/2014 — Bac — Lycée Jean Baptiste Clément
Terminal Accueil (niveau BAC)
12/2013 — CAP — Lycée Jean Baptiste Clément
BEP Accueil

Expériences professionnelles
01/2018 - 12/2018 — Agent de sûreté
01/2018 - 12/2018 — Hôtesse d’accueil
01/2017 - 12/2017 — Agent administratif
01/2017 - 12/2017 — Secrétaire
01/2016 - 12/2016 — Préparatrice de commande
01/2015 - 12/2015 — Hôtesse d’accueil
01/2014 - 12/2014 — Hôtesse d’accueil
01/2013 - 12/2013 — Hôtesse d’accueil

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Accueillir le public, Communiquer des informations, Gérer le standard, Prendre des rendez-vous, Effectuer 
des réservations, Traiter le courrier, Réaliser des tâches administratives, Classer et archiver des documents, 
Maîtrise de l’outil bureautique

Logiciels
Word, Excel

Permis
Permis B

Loisirs
Cinéma, Mode

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


