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Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

2009 : Bac +5 à Ecole Nationale Supérieure d'Architecture PARIS EAPV sur Paris
Diplôme d'Etat d'Architecture PFE - Projet : Un Parc Paysager associé à un centre de découverte de la
Biodiversité en ville Programmation Urbaine ; Espace public et projet architecturaux PARIS NORD-EST ZAC
Claude Bernard

2007 : Bac +3 à ECOLE NATIONALE SUPERIEURE D'ARCHITECTURE PARIS - EAPVS sur Paris
Licence en Architecture

Expériences professionnelles

11/2020 - 11/2021 :
Assistante travaux chez Cuisiniste sur Aulnay-sous-bois (93)
Assistante travaux
Mise en place de projets d'aménagement cuisine professionnelles pour des collectivités
Coordination et relation avec les Maîtres d'Oeuvre et les bureaux d'études
Analyse et exécution des plans projets
Participation et suivi des réunions de chantier
Pilotage et planification des intervenants sur site
Respect et vigilance des règles sanitaires en vigueur ainsi que des consignes de sécurité du personnel sur site
Gestion des commandes, des achats et du suivi d'approvisionnements
Livraison et réception des commandes sur chantier
Réalisation du suivi administratif et financier
Réalisation des situations de chantier
Réception des travaux jusqu'à la levée des réserves

04/2019 - 08/2020 :
Conductrice de travaux chez Entreprise De Gros Oeuvre sur Emerainville (77)
CONDUCTRICE DE TRAVAUX
Suivi de chantier de l'étude aux levées des réserves
Analyse des pièces marché, prise de connaissance du chantier
Planification, organisation et conduite des travaux
Suivi des démarches administratives et financières des opérations
Pourvoir les besoins en personnel d'exécution et d'encadrement
Achat et approvisionnement du chantier en collaboration avec le chef d'équipe
Choix des sous-traitants et contrôle de la bonne exécution des ouvrages
Superviser les travaux dans le cadre des règles de sécurité et d'hygiène
Participation aux réunions de chantiers,
Relation avec la maîtrise d'ouvrage et la maîtrise d'oeuvre
Réception des travaux
Clôture du chantier avec analyse des écarts prévisionnels et de réalisations,



Etablissement du Décompte Général

02/2019 - 04/2019 :
Consultante travaux en accessibilité chez Bureau D'etude sur Paris (75)
CONSULTANTE TRAVAUX EN ACCESSIBILITE
Diagnostic ERP en accessibilité, dépôt d'Ad'AP et suivi d'exécution de l'Ad'AP
Assistance à la Maîtrise d'Ouvrage
Réalisation des autorisations administratives, Autorisation des Travaux et Déclaration de
travaux en fonction des besoins spécifiques du Maître d'Ouvrage.
Réalisation des relevés techniques sur site et rédaction des Dossiers de Consultations
des Entreprises travaux
Planification et Pilotage des chantiers en tant que Maître d'OEuvre et reporting auprès
du client. Rédaction des Procès Verbaux de chantier et Compte-Rendu de réunion

10/2017 - 05/2018 :
CONDUCTRICE DE TRAVAUX chez Cabinet D'architecte
Restructuration de cabinets médicaux, projet d'extension de maison individuelle, réhabilitation de façades
d'immeubles
Réalisation de projet et constitution des projets architecturaux de la phase esquisse au suivi de chantier
Organisation, réunion et contrôle des travaux
Rapport des PV de chantier, vérification des DOE d'entreprises en fin de chantier
Planification et pilotage des travaux jusqu'aux levées des réserves
Analyse des offres, choix des sous-traitants et organisation du personnel

11/2015 - 03/2017 :
CHARGEE D'AFFAIRE DE LA CONSTRUCTION chez Bureau D'étude
Réhabilitation ERP phase projet/phase travaux, réunions, suivis chantiers
Etude de faisabilité du projet de construction, déclaration de travaux, permis de démolir et d'aménager
Diagnostic ERP, Règlementation sécurité incendie, réalisation des audits accessibilité, recensement et
vérification des travaux à réaliser, élaboration des dossiers Ad'ap
Assistance et contrôle DCE

03/2014 - 06/2014 :
PROFESSEUR D'HISTOIRE DES ARTS chez Education Nationale
Cours et préparations au cours pour classes au collège
Participation active aux activités parascolaires

03/2013 - 11/2013 :
DESSINATRICE PROJETRICE chez Bouygues Construction
Textes de législation du bâtiment et réglementation de la construction, mise en conformité des plans d'exécution
pour chantier, synthèse de plans sur AutoCad, utilisation de courrier électronique interne

2010 - 2013 :
Architecte chez Bureau D'etude Vrd
DCE, Exécution de plan

2009 - 2010 :
Architecte pour particulier 
Elaboration de permis de construire maisons individuelles

Logiciels



AutoCAD, Pack Office, Photoshop

Atouts et compétences

Assistance à la conduite de projet et travaux
Déclaration de travaux
Relationnel client
Organisation, réunion et contrôle des travaux
Rapport des PV de chantier, vérification des DOE d’entreprises en fin de chantier
Planification des travaux 
Analyse des offres, choix des sous-traitants et organisation du personnel

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Nouvelles technologie
Jogging, piscine, musique
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