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Cadre administratif & comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1988 : Bac +2 à Ecole Asselineau
BTS Secrétariat de Direction 

12/1985 : Bac à Lycée Léon Blum
Baccalauréat G1 Secrétariat 

12/1984 : 
CAP Employée de bureau 

Expériences professionnelles

10/2013 - 12/2015 :
Responsable administratif & comptable chez Smac Sa sur Vitry-sur-seine
Responsable de la gestion administrative et comptable, management d'une équipe de 5 personnes, préparation
et suivi de budgets, production et analyse des comptes d'exploitation mensuels, traitement de la comptabilité
générale et analytique.

01/2005 - 09/2013 :
Cadre administratif & comptable chez Smac Sa sur Vitry-sur-seine
Gestion administrative et comptable pour l'agence IDF ETANCHEITE, préparation et suivi des budgets, gestion
des comptes clients et fournisseurs.

05/1989 - 12/2004 :
Gestionnaire comptable chez Smac Sa sur Vitry-sur-seine
Gestion de la comptabilité clients, fournisseurs et paies ouvriers.

11/1987 - 04/1989 :
Secrétaire de direction chez Smac Sa sur Paris
Support administratif pour les services Juridique, Achats et Technique.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Centres d'intérêts

Voyages : Saint-Martin, Espagne, Martinique, Italie, Angleterre, Tunisie, Egypte, Grèce, Guadeloupe, Séries



télévisées : policière, médicale, Lecture : roman d’aventure, magazine, Sports : vélo, équitation
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