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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2016 : Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

2014 : Bac
Baccalauréat Professionnel Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles

2018 - 2018 :
Comptable Fournisseurs chez Cabinet Orial
Client Compagnie nationale du Rhône

2017 - 2017 :
Coiffeuse stagiaire chez Salon Damien sur Chabanis

2017 - 2018 :
Comptable Fournisseurs chez Adecco Groupe France sur Villeurbanne

2016 - 2016 :
Opératrice de production chez Electricfil Automotive sur Beynost

2015 - 2016 :
Aide comptable chez Silim sur Saint-priest

2014 - 2015 :
Aide comptable stagiaire chez Régie Jean-pierre Goudard sur Lyon

2013 - 2014 :
Secrétaire comptable stagiaire chez Bosch Rexroth sur Lyon

2013 - 2014 :
Secrétaire comptable stagiaire chez Aldes sur Lyon

2012 - 2013 :
Aide comptable stagiaire chez Urbania sur Lyon

Logiciels

Office, Oracle, People Soft, SAP



Atouts et compétences

Comptabilité
-	Etablissement virements manuel
-	Traitement des acomptes
-	Création fiches fournisseurs
-	Gestion des commandes de fournitures
-	Traitement des factures et notes de frais
-	Contrôle des factures
-	Traitement des opérations bancaires (règlement- rapprochement bancaire-prélèvements)
-	Traitement des relances fournisseurs (courrier postale-mail-téléphone)
-	Lettrage des comptes

Secrétariat Classique
-	Accueil physique
-	Accueil téléphonique
-	Gestion du courrier
-	Rédaction de courriers et mails
-	Organisation des rendez-vous et déplacements
-	Suivi et classement des dossiers 
-	Gestion de l’agenda et prise de rendez-vous
-	Classement et archivage
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