
Assistante Production / Gestionnaire planning
77520 Donnemarie dontilly  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1812141125

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac +2 — RISE Melun
BTS Assistante de gestion PME-PMI

Expériences professionnelles
05/2016 - 12/2016 — Assistante production / Gestionnaire planning
Gestion du planning des postés (80 personnes), mise en place de statistiques de fin de mois, organisation et 
planification de meetings, passation de commandes et suivi dans le progiciel SAP.
03/2014 - 04/2016 — Assistante de production
Gestion des stocks de matières premières, achats et suivi des commandes via SAP, archivage, création 
d’articles dans le logiciel, mise à jour des quantités dans les recettes, analyse de stocks, relation 
fournisseurs en Allemand et en Anglais.
09/2010 - 01/2013 — Assistante Achats
Mise en place des contrats de maintenance de l’usine et suivi, mise en place des agréments fournisseurs, 
suivi des commandes de réapprovisionnement, mise à jour des prix dans le progiciel SAP.

Langues
Anglais (courant), Allemand (moyen)

Atouts
Enregistrer les données d’une commande, Établir un contrat, Établir un devis, Gestion des flux de 
production, Renseigner un client, Autonomie, Capacité d’adaptation, Réactivité, Sens de l’organisation, 
Logiciels maîtrisés : Word, Excel, Powerpoint, SAP

Logiciels
Word, Excel, Powerpoint, Sap

Loisirs
Danse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


