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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2012 : Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

2010 : Bac
BAC Scientifique

Expériences professionnelles

09/2014 - 2014 :
Secrétaire Comptable chez Garage Automobile sur Gretz Armainvilliers
-Comptabilité générale sur Ciel Compta, rapprochement bancaire, lettrages
-Comptabilité fournisseurs, règlements fournisseurs, Gestion des stocks et inventaire
-Comptabilité clients, relances clients, facturation, gestion des encaissements
-Gestion du hall, marketing
-Accueil physique et téléphonique
-Gestion des garanties contractuelle/SERVICE BOX

01/2014 - 05/2014 :
Secrétaire Comptable chez Cf Et Ge sur Champigny Sur Marne
-Réalisation du bilan simplifié des chauffeurs Taxis artisans
-Réception téléphonique
-Accueil physique

11/2013 - 09/2014 :
Comptable chez Association Batinser
  -Rapprochement bancaire
-Comptabilité réalisée jusqu'au bilan simplifié
-Contact et relance fournisseurs

11/2011 à ce jour :
Vendeuse chez Marché De Romainville, Villiers Sur Marne Et Tournan-en-brie
  -Gestion de la caisse
-Suivi des besoins des clients
-Gestion du matériel

07/2011 - 09/2011 :
Comptable chez Conseil Général De Seine Et Marne



  -Enregistrement de pièces comptables
-Rapprochement comptable
-Vérification minutieuse des données clients/fournisseurs
-Maitrise du logiciel comptable Grand Angle
-Classement

05/2011 - 11/2011 :
Comptable chez Investment Manager sur Paris La Défense
  -Relance des clients
-Traitement de factures fournisseurs
-Traitement de factures clients
-Classements
-Enregistrement en écriture comptable
-Maitrise du Pack Office
-Maitrise du logiciel comptable

10/2010 - 04/2011 :
Vendeuse chez Halle Aux Chaussures sur Tournan-en-brie

07/2009 - 2009 :
Opératrice sur machine chez Alpha Plastique sur Pontcarré

Logiciels

Office, Sage

Atouts et compétences

-Réception téléphonique
-Accueil physique
-Comptabilité générale sur Ciel Compta, rapprochement bancaire, lettrages
-Comptabilité fournisseurs, règlements fournisseurs, Gestion des stocks et inventaire
-Comptabilité clients, relances clients, facturation, gestion des encaissements
-Gestion du hall, marketing 
-Accueil physique et téléphonique
-Gestion des garanties contractuelle/SERVICE BOX
-Rapprochement bancaire

Centres d'intérêts

-Sport
-Shopping
-Famille
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