
Assistante
75004 Paris  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1812250702

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP
BEP Sanitaire et Social
Bac
BAC F8
Bac +2
BTS Tourisme

Expériences professionnelles
09/2018 - 12/2018 — Assistante Prévention
08/2018 - 08/2018 — Assistante de direction
08/2018 - 08/2018 — Assistante administrative
06/2018 - 06/2018 — Assistante Administrative
11/2016 - 11/2017 — Assistance services généraux / Responsable pôle Accueil et sûreté
12/2015 - 11/2016 — Responsable Services généraux
09/2015 - 12/2015 — Responsable accueil ouverture site
06/2015 - 09/2015 — Responsable accueil et caisse
05/2014 - 09/2014 — Assistante administrative
07/2013 - 05/2014 — Gestionnaire immeuble de bureaux
02/2012 - 07/2013 — Assistante aux services généraux
01/2011 - 02/2012 — Hôtesse volante multi sites
03/2003 - 04/2011 — Réceptionniste/chef de réception/assistante Hébergement
09/2001 - 01/2003 — Assistante commerciale locations saisonnières
03/1996 - 06/2001 — Hôtesse d’accueil
02/1994 - 03/1996 — Assistante dentaire
03/1990 - 12/1993 — GO Club Med
07/1987 - 12/1990 — Jeune fille au pair

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Sens du relationnel, Capacités d’adaptation rapide, Esprit d’équipe, Discrétion, À l’écoute des gens, Grande 
disponibilité, Accueil physique et téléphonique, Gestion des salles de réunions, Gestion d'agendas, 
Assistanat, Gestion du courrier, Création séminaires, Organisation d'événements divers, Gestion des travaux 
et déménagements, Gestion du mobilier, Gestion des petits travaux de maintenance, Gestion des badges 
visiteurs, Gestion des commandes fournitures, Gestion commande taxis chauffeurs, Formation hôtesses et 
réceptionniste, Gestion administrative, Gestion des EPI, Gestion des accueils sécurité sur chantier



Logiciels
Office

Permis
Permis B

Loisirs
Organisatrice de soirées sur Paris et en région, Lecture, Voyages, Œnologie, Gastronomie, Art, Culture, 
Décoration intérieure

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


