
Comptable
91360 VILLEMOISSON SUR ORGE  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1812290637

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/1994 — Institut PIGIER
Formation Assistante de Direction
01/1985 — Bac
Baccalauréat G1
Bac +2
VAE BTS Comptable

Expériences professionnelles
01/2002 - 12/2002 — Secrétaire Comptable
Gestion des opérations comptables dans le domaine de la téléphonie d’entreprises.
01/1999 - 12/2001 — Assistante Commerciale
Gestion des relations clients dans le domaine des concessionnaires automobiles.
01/1995 - 12/1998 — Congé parental
01/1994 - 12/1994 — Secrétaire Commerciale
Gestion des opérations commerciales dans le domaine du mobilier de bureau.
01/1993 - 01/1994 — Formation Assistante Direction
01/1989 - 12/1990 — Secrétaire Bureau d’études
Gestion des opérations administratives dans le domaine du froid industriel.
01/1987 - 12/1989 — Secrétaire Comptable
Gestion des opérations comptables dans le domaine de la bureautique et mobilier de bureau.
01/1986 - 12/1987 — Documentaliste

Atouts
Saisie des achats, Saisie des ventes, Saisie de la banque et rapprochement bancaire, Suivi règlements 
clients et fournisseurs, Suivi du stock et Inventaire, Préparation du bilan, Calcul, déclaration et paiement de 
la TVA, Préparation des salaires pour l’expert-Comptable, Saisies des écritures de salaires en comptabilité, 
Suivi et paiement des frais, Accueil des clients, Facturation, Suivi des dossiers clients, Organisation des 
transports, Règlements des litiges, Elaboration des courriers, Mise en place du classement, Elaboration et 
suivi des devis, Suivi des commandes et livraisons fournisseurs, Mise en place des contrats d’entretien 
clients, Elaboration des notes de service

Logiciels
Word, Excel, EBP, EIC, CCMX Winwinner

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


