Assistante administrative/polyvalente

Né(e) en 1969 - 69290 Craponne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1901101814

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

02/2019 - 05/2019 — Facturiere

Entreprise de maintenance multi techniques. Opérations et écritures comptables clients et fournisseurs,
rapprochement bancaire, déclaration TVA.

02/2018 - 08/2018 — Metruse / Assistante Administrative
Société de carrelage et chape liquide. Gestion administrative et contrdle des lancements de chantiers.
01/2014 - 12/2019 — Vendeuse

Boutique de chaussures spécialisées pour enfants. Ouverture et fermeture boutique, accueil clients,
conseils, et ventes.

01/2013 - 12/2014 — Vendeuse Remplacante

Boutique d'électroménager et d'arts de la table. Accueil clients, conseils, et ventes.
01/2010 - 12/2014 — Responsable Secrétaire/Comptable

Société de plomberie. Gestion des opérations comptables, accueil téléphonique et clients.
01/1999 - 12/2010 — Intervenante en Art Plastique

Interventions en école, classes en maternelle et primaire.

01/1990 - 12/1997 — Responsable Rayon Textile

01/1986 - 12/1990 — Secrétaire et Intervenante en Art Plastique

Interventions en école, classes en maternelle et primaire.

Atouts

Secrétariat, Comptabilité, Facturiére, Vente, Accueil téléphonique, Gestion administrative, Gestion de stock,
Outils bureautiques, AutoCAD, Excel, EBP, Batigest, Word

Logiciels
EBP

Loisirs
Activités sportives réguliéres, Peinture, Sculpture, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



