Assistante commerciale

94450 Limeil-Brévannes - 0 a1 an d'expérience - Réf. 1901110804

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — Bac +2 — Centre de formation INFA
BTS Assistant Manager

12/2016 — Bac — Lycée Guillaume Budé
Baccalauréat générale Economique et Social
12/2012 — College Janusz Korczack

Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 — Assistante commerciale

Accueillir et conseiller la clientéle, répondre aux demandes des clients, analyse de la demande et transfert
de la communication vers le service adapté, prospection.

02/2016 - 02/2016 — Chargée d'accueil
Accueil physique et téléphonique, réception, ouverture et affranchissement des courriers.
01/2016 - 01/2016 — Opératrice de saisie

Réception des documents a traiter, saisie des documents a l'aide des outils numériques, retranscription
d'une réunion, prise de note.

01/2016 - 01/2017 — Animatrice Périscolaire
04/2015 - 05/2015 — Equipier polyvalent de restauration
Préparation des commandes, accueil des clients et prise de commande, entretien des locaux.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Accueil et conseil & la clientéle, Analyse de la demande, Prospection, Saisie de documents, Préparation de
commandes, Informatique (Word/Excel)

Logiciels
Office

Permis

Permis B

Loisirs

Lecture, Promenades en famille, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



