69008 Lyon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1901161044

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1996 :
Baccalauréat Bureautique Appliquée Option Secrétariat

12/1994 :
BEP-CAP Employée des services Administratifs et Commerciaux

12/1991 :
CAP Employée de bureau

Expériences professionnelles

07/2023 - 12/2023 :

Assistante commerciale chez Comap France

Contréle et enregistrement des commandes clients, support administratif auprés des commerciaux, validation
des délais et des prix, suivi des livraisons et des réclamations.

01/2018 - 12/2018 :

Assistante commerciale chez Enerchoice - Total

Devis Electricité et Gaz pour les professionnels, gestion des contrats TOTAL, mise en place des annonces sur
Indeed pour le recrutement des Commerciaux.

05/2017 - 12/2017 :

Assistante commerciale chez Viessmann Industrie

Service export dans les pays du Maghreb pour la vente et la maintenance de chaudiéres industrielles, chiffrage
et rédaction des offres commerciales.

02/2017 - 05/2017 :
Assistante de gestion chez Dekra Industriel
Creéation devis vente, location bien immobilier, prise de rdv client et gestion du planning des techniciens.

01/2014 - 12/2016 :

Assistante SAV chez Agesca Maintenance Spécialisée

Gestion des pannes SAV et planification des interventions, gestion des comptes rendus des interventions et
transmission des rapports.

01/1999 - 12/2010 :
Assistante commerciale chez Paritel Telecom Siemens



Gestion Administration des ventes et des contrats clients, suivi des accords de financement, planification des
chantiers.

Centres d'intéréts

Fitness, Randonnées, Voyages, Musique
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