Née le 06/02/1992

92260 Fontenay Aux Roses
3 a 5 ans d'expérience

Réf : 1901211149

Chargée de gestion locative et de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : CAP a Lycée Jean-Pierre Timbaud
CAP Carrosserie (alternance)

12/2010 : CAP a Lycée Florian
CAP Caoiffure

Expériences professionnelles

10/2020 - 12/2020 :

Assistante Technique / Gestionnaire chez Opaly

Suivi administratif des dossiers d'assurance en dommage ouvrage, suivi des devis et des relances, gestion des
ordres de service, demandes de devis et dépannages, plannings, marché téléphonique.

01/2020 - 10/2020 :

Assistante Technique chez Asteria Real Estate

Pilotage et suivi des chantiers, animation et coordination des équipes, actualisation des dossiers d'ouvrages,
rédaction de rapports techniques.

12/2015 - 12/2017 :

Assistante Technique chez Corexco

Réception et contréle des produits et matériaux, gestion de la flotte automobile, rédaction des dossiers
techniques.

06/2011 - 06/2014 :

Responsable Adjointe chez Sergent Major

Comptabilité : décompte du fond de caisse, dépdts bancaires, gestion d'équipe et management, planification des
réunions hebdomadaires.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Randonnée, Sports (natation, course a pied), Sports mécaniques
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