
Chargée de Gestion Locative et de Copropriété
Né(e) en 1992  ·  92260 Fontenay aux Roses  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 1901211149

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — CAP — Lycée Jean-Pierre Timbaud
CAP Carrosserie (alternance)
12/2010 — CAP — Lycée Florian
CAP Coiffure

Expériences professionnelles
10/2020 - 12/2020 — Assistante Technique / Gestionnaire
Suivi administratif des dossiers d'assurance en dommage ouvrage, suivi des devis et des relances, gestion 
des ordres de service, demandes de devis et dépannages, plannings, marché téléphonique.
01/2020 - 10/2020 — Assistante Technique
Pilotage et suivi des chantiers, animation et coordination des équipes, actualisation des dossiers d'ouvrages, 
rédaction de rapports techniques.
12/2015 - 12/2017 — Assistante Technique
Réception et contrôle des produits et matériaux, gestion de la flotte automobile, rédaction des dossiers 
techniques.
06/2011 - 06/2014 — Responsable Adjointe
Comptabilité : décompte du fond de caisse, dépôts bancaires, gestion d'équipe et management, planification 
des réunions hebdomadaires.

Atouts
Planification de travaux de rénovation, Recueil et traitement des réclamations, Méthodes de classification et 
archivage des dossiers, Gestion des stocks, Suivi des commandes, Évaluation des réparations et des 
travaux d'entretien, Actualisation des supports de suivi d'intervention, Pilotage et suivi des chantiers, 
Animation et coordination des équipes, Rédaction de rapports techniques

Permis
Permis B

Loisirs
Randonnée, Sports (natation, course à pied), Sports mécaniques

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


