
Secrétaire Assistant
94140 Alfortville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1901220636

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — CRP AUXILIA
Formation Qualifiante Secrétaire Assistant Niveau IV
12/2015 — Bac — CHEP de Tremblay-Sur-Mauldre
Brevet professionnel en alternance
12/2013 — CHEP de Tremblay Sur Mauldre
BEPA en aménagement paysager
12/2011 — CAP — Fondation d’Auteuil
CAPA en aménagement paysager
12/2010 — CAP — Fondation d’Auteuil
CAPA en production horticole
12/2007 — CAP — CFA d’Alfortville
Première année de CAP en tant que couvreur

Expériences professionnelles
01/2017 - 06/2017 — Chauffeur livreur et préparateur de commandes
01/2017 - 02/2017 — Agent polyvalent
01/2015 - 02/2015 — Ouvrier en espaces verts
01/2013 - 12/2015 — Ouvrier en espaces verts
01/2012 - 01/2012 — Ouvrier en espaces verts
01/2010 - 01/2010 — Ouvrier en espaces verts
01/2008 - 01/2008 — Ouvrier en production horticole

Atouts
Gestion d’agendas, Organisation de réunions et de déplacements, Prise de notes, Rédaction d’écrits 
professionnels, Accueil physique et téléphonique, Classement, archivage, Traitement du courrier départ et 
arrivée, Utilisation du pack office 2010, Messagerie Outlook, Recherches internet

Logiciels
Office

Loisirs
Théâtre, Cinéma, Lecture thriller

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


