92140 Clamart
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1901280905

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : a IFOCOP
Secrétaire Assistante Diplome niveau IV

12/2017 : a AFPA
Bureautique (Word, Excel, Power point en e-learning)

12/2015 :
BAFA (Brevet d'Aptitude aux Fonctions d'Animateur)

12/2008 :
Secrétaire Administrative

12/1996 :
CAP Haute couture et mode

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2018 :

Assistante Administrative chez Ibs Global Services sur Paris (75)

Stage en gestion administrative, gestion des appels et des mails, accueil et orientation des publics, préparation
de réunions.

01/2017 - 12/2017 :
Garde d'enfants a domicile sur Clamart (92)

01/2015 - 12/2016 :
Animatrice Accueil et loisirs chez Ville De Meudon sur Meudon (92)

01/2014 - 12/2014 :
Agent de restauration chez Adecco sur Paris (75)

01/2008 - 12/2013 :
Secrétaire Administrative

01/2004 - 12/2007 :
Agent de restauration

01/1996 - 12/2003 :
Couturiére



Logiciels

Permis

Permis B
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