
Assistante comptable
77590 Bois Le Roi  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1901291232

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1992 — Bac +2 — ESMOD
Diplôme I.S.E.M
12/1989 — Bac +3 — Université Paris VII
Licence Sciences de la Nature et de la Vie
12/1986 — Lycée François Couperin
Baccalauréat D

Expériences professionnelles
11/2015 - 12/2015 — Service facturation
09/2013 - 12/2013 — Assistante comptable et administrative
11/2012 - 08/2013 — Aide-comptable
02/2012 - 10/2015 — Assistante administrative
01/1996 - 12/2012 — Négociatrice en immobilier
01/1994 - 12/1995 — Assistante de Collection
01/1992 - 12/1993 — Assistante Chef de Produit

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Saisir les écritures comptables, Passer les OD de régularisation, Saisir les factures, suivre les paiements et 
effectuer les relances, Établir un état de rapprochement bancaire, Établir un prévisionnel, Suivre un budget, 
Établir un contrat de travail, Vérifier les éléments d'activité du personnel, Accueillir les clients et définir leurs 
besoins, Réaliser le suivi des activités administratives, Saisir et mettre en forme les documents, les 
transmettre et les classer

Logiciels
Office, Ciel, Cador, Gertrude, Epione

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


