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Objectif
Mener à bien mes projets.

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Jean Renoir
Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion (STMG) avec mention assez bien
Bac +2 — Lycée Olympe de Gouges
BTS Assistante de gestion à référentiel européens
Bac +3 — Institut du Marais Charlemagne Pollès (IMCP)
Bachelor Responsable de Développement Commercial

Expériences professionnelles
10/2018 - 07/2019 — Assistante
Accueil téléphonique, envoi des mails, pointage des fiches d’émargements, mise à jour de la nouvelle BDD, 
faire des conventions pour les apprenants, mise à jour de la CVthèque des praticiens, saisie de dossiers.
09/2018 - 09/2018 — Téléprospectrice
Prospection par téléphone.
10/2017 - 04/2019 — Équipière polyvalente - Formatrice
Prise de commande au drive, préparation des commandes, formation des équipiers polyvalents, entretien 
des locaux, encaissement, service à table, cuisine.
05/2017 - 03/2018 — Assistante de gestion
Classement, relance facture, prospection, accueil téléphonique, accueil des clients au téléphone et face à 
face, mise à jour de la base de données, fidélisation des clients, enregistrement de factures, prise des 
rendez-vous.
12/2016 - 12/2016 — Vendeuse
Conseils clients, entretien des stocks, mise en rayon.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Turc (maternelle)

Atouts
Word, Excel, Powerpoint, Publisher, Gantt Project, EBP, Batigest, Access

Logiciels
Access, Batigest, Réseaux Sociaux, Multi Devis, Word, Excel, Outlook, Pack Office

Loisirs
Aime voyager, Apprendre de nouvelles cultures



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


