Née le 14/05/1982

45160 Olivet

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1902191711

Assistante de direction et assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +3 a Pdle Universitaire de Saumur
Licence Management et valorisation du Patrimoine Culturel

12/2005 : Bac +2 a IUT d'Orléans
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations, option Finance - Comptabilité

Expériences professionnelles

05/2019 - 12/2019 :

Assistante de direction et assistante technique chez Afume Maintenance Et Ing Elec sur Jargeau (45)
Gestion administrative et financiére de 10 techniciens de maintenance industrielle en binbme avec le
responsable technique et 2 électriciens.

03/2016 - 04/2019 :

Assistante commerciale et technique chez Sas Dple sur Saint-pryvé-saint-mesmin (45)

Gestion du portefeuille clients de 5 agences du Loiret, gestion des dossiers de permis de construire depuis la
signature du contrat jusqu'au démarrage des chantiers.

11/2012 - 11/2014 :

Agent de récolement chez Musée Des Beaux-arts D'orléans sur Orléans (45)

Inventaire et récolement des estampes et des nouvelles acquisitions, formation du personnel scientifique et des
stagiaires au récolement.

01/2012 - 12/2012 :
Assistante administrative chez Casch Groupe Carrefour sur Ingré (45)
Logistique et réassort des " opérations spéciales " des Carrefour Market de France.

01/2011 - 12/2015 :
Chargée de clientele - Gestion locative chez S.a. D'him Pierres Et Lumiéres sur Orléans (45)

01/2010 - 12/2010 :
Aide a domicile chez Le Cercle Des ages sur Orléans (45)

01/2009 - 12/2009 :

Animatrice adjointe de I'architecture et du patrimoine chez Service Du Patrimoine De La Ville D'arles sur Arles
(13)

Médiation et Animation d'ateliers pédagogiques, suivi des chantiers de restauration de la ville.



01/2008 - 12/2008 :

Programmation, promotion et logistique chez Espaces Culturels Villefranchois / Atp sur Villefranche-de-rouergue
(12)

Programmation, promotion et logistique du Festival en Bastides et de la saison culturelle de la ville.

01/2005 - 12/2007 :
Assistante de frangais dans les écoles chez British Council Scotland sur North Lanarkshire
Enseignement du frangais langue étrangere dans deux high schools.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

GéoPortail, Ikos, Outlook, Pack Office, Sphinx, Teams

Centres d'intéréts

Randonnée, Fitness, Cinéma, Visites de sites culturels, Voyages
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