
Chargée d’affaires
Né(e) en 1976  ·  94120 FONTENAY SOUS BOIS  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1902230820

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1999 — Bac +2 — CFA STEPHENSON
BTS Action commerciale
12/1997 — Bac +2 — Université LA SORBONNE
Niveau DEUG Sciences économiques et gestion
12/1994
Baccalauréat B

Expériences professionnelles
10/2017 - 12/2017 — Chargée d’affaires
Etude de dossiers à partir de plans et analyse des moyens nécessaires (matériel, personnel, administratif). 
Accompagnement au bon déroulement des projets, suivi technique avec les ouvriers et les fournisseurs, 
suivi commercial avec les clients (architectes, investisseurs, agences immobilières, particuliers), suivi 
financier.
10/2007 - 09/2017 — Responsable
Elaboration de l'offre de services, création et développement d’un réseau de prescripteurs (agences, 
notaires et marchands de biens), conception de supports de communication (brochure, flyers et site Web), 
gestion du budget prévisionnel et comptabilité, réalisation de diagnostics techniques immobiliers.
09/2003 - 09/2007 — Assistante RH
Conseil en recrutement auprès d'interlocuteurs RH, rédaction d’offres, sourcing, présélection des candidats, 
gestion et organisation d’événements RH: matinales entreprises, forum, création de tableaux de bord pour le 
suivi de l’activité.
09/2001 - 09/2003 — Responsable de clientèle
Encadrement de deux conseillers en recrutement, élaboration de propositions commerciales, négociation de 
contrats en B to B sur la cible des centres d’appels.
09/1999 - 08/2001 — Responsable actualisations
Vérification des données des professionnels de santé afin de garantir la sécurité des échanges 
électroniques du secteur.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (moyen)

Atouts
Gestion d’une Business Unit, Création, développement et fidélisation d’un portefeuille de clients B to B

Logiciels
Office

Loisirs



Sens de l’organisation, Réactivité, Excellent relationnel, Adaptabilité, Gérante d’agence immobilière pendant 
10 ans

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


