
Malaury R. - Né
91000 Evry
4 ans d'expérience
Réf : 1902251122

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2008 : Bac à LYCEE DU PARC DES LOGES sur Evry
Baccalauréat Littéraire option Espagnol

Expériences professionnelles

06/2017 - 03/2019 :
Comptable chez Bnp Paribas sur Montreuil Sous Bois
-Accueil téléphonique et relances des approbateurs
-Escalade et ticketing des incidents (ITSM), recouvrement à l'amiable.
-Rdv téléphoniques avec les fournisseurs et collaborateurs VIP
- Utilisation des logiciels : SAP ONE CAPP, SAP VINCI, SAP CONCUR et ITSM

09/2013 - 09/2018 :
Assistante d'éducation chez Lycée François Truffaut sur Bondoufle
-Accueil physique et téléphonique, Assistanat administratif
-Encadrement des élèves durant les interclasse et repas
-Gestion et traitement des absences et retards (PRONOTE)

Logiciels

Office, ITSM, ARENA, Sap

Atouts et compétences

-Accueil physique et téléphonique, Assistanat administratif
- Recouvrement
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