
Directrice d’établissement
94140 Alfortville  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1902271238

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
BAC G

Expériences professionnelles
01/2015 - 12/2015 — Gérante
Gestion administrative, prestations de services pour les entreprises, traitement des dossiers administratifs, 
tous travaux de secrétariat général et comptable.
01/2014 - 12/2015 — Préparatrice à la création d’entreprise
10/2010 - 12/2013 — Comptable & Assistante de direction
Traitement des dossiers comptables, saisie des journaux achats, banque, ventes, traitement des éléments 
de salaire, déclarations TVA et impôts divers, secrétariat général.
02/2005 - 10/2010 — Secrétaire & Comptable
Traitement des dossiers comptables, saisie des journaux achats, banque, ventes, traitement des éléments 
de salaire, déclarations TVA et impôts divers.
03/1998 - 04/2005 — Aide comptable
Traitement des dossiers comptables, saisie des journaux achats, banque, ventes, participation à 
l’amélioration du logiciel CCMX.
09/1994 - 06/1996 — Aide comptable
Réception et classement de documents comptables, codification, saisie des journaux achats, banque, 
ventes.

Atouts
Gestion administrative, Comptabilité, Secrétariat général, Traitement des dossiers, Relations avec les 
caisses sociales et fiscales, Saisie des journaux, Logiciels comptables

Logiciels
Office, Ciel, Sage, Quadratus

Loisirs
Lecture, Jardinage, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


