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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Expériences professionnelles

2018 - 2018 :
Garde d'enfant à domicile chez un particulier sur Presles En Brie (77)

2017 - 2017 :
Assistante commerciale chez Freudenberg Simrit sur Emerainville

2016 - 2016 :
Hôtesse d'accueil - Responsable de la comptabilité chez Merkel Economos - Merkel Freudenberg Fluidtechnic

2015 - 2015 :
Hôtesse d'accueil - Responsable de la comptabilité chez Economos sur Beynost

2014 - 2014 :
Hôtesse d'accueil - Responsable de la comptabilité chez Polypenco sur Savigny Le Temple

2013 - 2013 :
Assistante Service Comptabilité chez Ecco Et Bis sur Corbeil Essonnes

Atouts et compétences

•	Effectuer le suivi de la clientèle où du fournisseur et proposer des solutions en cas de dysfonctionnement
(livraison, garantie, règlement).
•	Enregistrer les commandes, vérifier les conditions de réalisation (délais de livraison, le mode de conditionnement)
et en informer le client où le commercial.
•	Etablir les devis et transmettre les données sur les modalités techniques et commerciales (planning de fabrication,
prix, paiement) aux clients, commerciaux de terrain.
•	Réaliser l’étude technique et commerciale de la demande du client (délai de fabrication et disponibilité des
produits, coût).
•	Réceptionner les appels téléphoniques et renseigner les clients selon leur demande (suivi de commande,
informations).
•	Suivre les éléments de paiement des commandes (règlement, facturation, relance en cas de non règlement à
l’échéance)
•	Développer un portefeuille de clients /prospects.
•	Bonne connaissance informatique Word et Excel et Outlook ainsi de SAP et CRM
•	Tout le travail de a à z concernant la comptabilité et toutes les déclarations aux organismes + feuilles de payes.

Permis

Permis Permis B



Centres d'intérêts

point de croix, la musique, les séries
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