
Dounya F. - Née
91000 Evry
6 ans d'expérience
Réf : 1903070705

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2016 : Bac +2 à ITIS formation
BTS CGO en Alternance

2013 : Bac à Lycée Paul Belmondo
Bac pro comptabilité

Expériences professionnelles

12/2017 - 01/2019 :
Comptable Gestion Locative chez Foncia Property Management
(Secteur immobilier, rattachée au siège social)

- Quittancement et avis d'échéance, encaissement des loyers
- Enregistrement et règlement des factures
- Entrée et sorties locataires
- Réponse aux courriers comptables
- Traitement des appels téléphoniques relatifs à des questions comptables

07/2017 - 11/2017 :
Comptable auxiliaire chez Biogenie, Echarcon (entreprise Spécialisée Dans La Dépollution De Terre)
- Imputation des écritures comptables relatives aux factures fournisseurs, clients
- Rapprochements bancaires
- Suivi de la trésorerie
- Relance client
- Lettrage comptable manuellement
- Suivi de trésorerie

03/2017 - 07/2017 :
Comptable unique chez Yseis Sas (entreprise Spécialisée Dans La Prévention Des Risques Professionnels - 60
Collaborateurs) sur Maisons Alfort
- Imputation des écritures comptables relatives aux factures fournisseurs, aux clients et aux salariés (notes de
frais, carte bleues, salaire)
- Rapprochements bancaires
- Lettrage comptable manuellement
- Déclaration de TVA
- Réalisation reporting mensuel auprès de la direction
- Paiement des factures
- Suivi de la trésorerie
- Paiement/suivi/relance des Notes de frais 



09/2013 - 06/2016 :
Assistante comptable chez Credit Agricole Immobilier sur Montrouge
(Secteur immobilier, rattachée au siège social)

- Correction relevé général des dépenses - Classement et archives
- Justification des écarts
- Facturation des locataires 

2011 - 2011 :
Assistante comptable chez Carrefour Voyage (secteur Touristique, Rattachée En Agence) sur Evry
- Saisie de factures

2011 - 2013 :
Assistante comptable chez Credit Agricole Consumer Finance (secteur Crédit à La Consommation, Rattachée
En Agence) sur Evry
- Rapprochements bancaires
- Déclaration TVA

Logiciels

Office, Ciel, Sage, EBP, CITRIX XENAPP

Atouts et compétences

-	Imputation des écritures comptables relatives aux factures fournisseurs, clients
-	Rapprochements bancaires 			
-	Suivi de la trésorerie 
-	Relance client
-	Lettrage comptable manuellement
-	Suivi de trésorerie
-	Déclaration TVA

Centres d'intérêts

Sport/Danse 
Cinéma
Musique
Voyages : Angleterre, Espagne, Turquie, Algérie, Iles Baléares, Ile Maurice
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