95870 Bezons
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1903080748

Hotesse d'accueil standardiste / assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2015 : Bac
Baccalauréat Professionnel Accompagnement, Soin et Service a la Personne

Expériences professionnelles

01/2018 - 10/2018 :

Assistante / Hétesse d'Accueil Standardiste chez Alizée Hotesses

Accueil et orientation des visiteurs, gestion des appels téléphoniques, gestion des emails, gestion des notes de
frais, préparation des salles de réunion, gestion des déplacements.

09/2017 - 12/2017 :
Hotesse d'Accueil Standardiste chez Alzane / Pluri‘elles
Accueil et orientation des visiteurs, gestion des appels téléphoniques, gestion des emails.

01/2017 - 07/2017 :
Assistante de Direction Polyvalente chez Polished Hair Care
Filtrage des appels téléphoniques, gestion des emails, accueil de la clientéle, organisation des réunions.

10/2016 - 01/2017 :
Hotesse d'Accueil Standardiste chez Axcess
Accueil et orientation des visiteurs, gestion des appels téléphoniques, réservation de taxis.

08/2016 - 10/2016 :
Hbétesse d'Accueil Standardiste chez Pénélope
Accueil et orientation des visiteurs, gestion des appels téléphoniques, gestion des emails.

10/2015 - 08/2016 :
Equipiere Polyvalente chez Mc Donald's

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels
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