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Hôtesse d'accueil standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +3 à PGSM
BBA (Bachelor in Business Administration) option ingénieur commercial 

12/2011 : Bac +2 à Institut International de Management (INSIM)
Diplôme de technicien supérieur en science de gestion spécialité Marketing 

12/2009 : à École de Communication et d'Informatique (E.CO.IN)
Formation en langue Anglaise 

12/2008 : 
Baccalauréat en Lettres et Langues Étrangères 

Expériences professionnelles

06/2017 - 04/2018 :
Hôtesse d'accueil standardiste chez Nutrixo (grands Moulins De Paris) sur Ivry-sur-seine
Accueil physique et téléphonique, gestion et dispatching de courrier, affranchissement, gestion des mails,
gestion et création de badges, démarchage commercial, gestion des courses, réservation de taxis.

12/2016 - 06/2017 :
Hôtesse d'accueil chez Centre D'affaire Okabe sur Le Kremlin-bicetre
Accueil physique et orientation des visiteurs, accueil téléphonique interne, gestion des emails et courriers,
gestion et création de badges, gestion des colis.

11/2013 - 12/2014 :
Secrétaire chez Trans Gou Algérie
Accueil physique et téléphonique des clients, prise et transmission de message, enregistrement du courrier et
gestion des messages électroniques, dépôt et réception de documents dans différentes agences.

10/2011 - 04/2012 :
Hôtesse d'accueil chez Afitex Algerie
Accueil des visiteurs, présentation de l'entreprise, promotion des produits exposés, distribution des prospectus,
mise en relation entre le client potentiel et le commercial.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Logiciels

Office;;;;;

Centres d'intérêts

Pratique de différents sports : Course à pied, gym, vélo, Cinéma, Voyage, Cuisine, Lecture
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