Gestionnaire administrative

91940 Les Ulis - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 1903120616

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2023 — Bac +2 — DORANCO
Formation de Développeur Web et Mobile
04/2009 — Bac +2 — AFPA

Dipldéme de Technicien d’Accueil Touristique

Expériences professionnelles

10/2024 - 04/2025 — Opératrice de saisie

10/2023 - 06/2024 — Assistante Acquisition de données
03/2019 - 12/2021 — Adjoint administratif

10/2015 - 11/2016 — Hétesse d'accueil/Standardiste
06/2014 - 09/2015 — Hbtesse d’'accueil/Standardiste
03/2012 - 09/2012 — Guichetiere/Billettiste

Langues
Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts

Saisie relevé d'index de compteur, Cl6ture de relevés, Gestion de plannings, Traitement des articles,
Relances fournisseurs, Vérification et validation de certificats, Rédaction des comptes rendus, Gestion des
commandes, Techniques développement web

Logiciels
Office, Winpass

Loisirs

Pratique du chant (professionnel), Peinture, arts et décoration

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



