
91330 Yerres
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1903210814

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : à Greta Est Essonne
Assistante aux Ressources Humaines 

12/1999 : Bac +2
BTS Secrétariat-Bureautique 

12/1997 : à Université Libre de Bruxelles
Sciences Politiques et Administratives 

12/1995 : 
Baccalauréat Littéraire (Latin et Philosophie) 

Expériences professionnelles

01/2017 - 05/2018 :
Assistante de Direction chez Communauté D'agglomération Val D'yerres Val De Seine sur Yerres

01/2014 - 12/2014 :
Assistante chez Éducation Nationale - Académie De Créteil

01/2010 - 12/2013 :
Secrétaire de Direction - Assistante Documentaire/Archives chez Fédération Française De Rugby sur
Marcoussis

01/2010 - 04/2010 :
Secrétaire chez Edgard Feeling/groupama sur Morangis

01/2010 - 04/2010 :
Assistante-hotline - Secrétaire standardiste chez Medasys sur Gif-sur-yvette

01/2008 - 12/2009 :
Secrétaire/Assistante Administrative chez Résidence Dr Jules Falret sur Draveil

01/2008 - 12/2009 :
Secrétaire/Assistante Administrative chez Europe Services Groupe sur Viry-châtillon

01/2008 - 12/2009 :
Secrétaire/Assistante Administrative chez Automatismes Seguin sur Montgeron

01/2008 - 12/2009 :
Secrétaire/Assistante Administrative chez Diapar sur Chilly-mazarin



01/2008 - 12/2009 :
Secrétaire/Assistante Administrative chez Esat " La Châtaigneraie " sur Yerres

01/2000 - 12/2008 :
Vendeuse, Caissière, Prêt à porter chez Boutique Enzo Locco

/ à ce jour :
Assistante de Direction et Ressources Humaines chez Résidence Monique Mèze sur Évry

/ à ce jour :
Standardiste chez Groupe Fayat sur Viry-châtillon

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Logiciels

Office;;;;;Ciel;;;;;

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Consciencieuse, Enthousiaste, Bon relationnel
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