
Secrétaire-Comptable
78112 Saint Germain En Laye  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1903211014

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Greta des Yvelines
Titre professionnel comptabilité niveau IV
12/1985 — CAP
CAP employé de bureau

Expériences professionnelles
04/2019 - 12/2022 — Secrétaire – comptable
01/2019 - 03/2019 — Comptable
05/2018 - 01/2019 — Stagiaire secrétaire comptable
Entreprise entraînement pédagogique
01/2011 - 12/2017 — Secrétaire
01/2004 - 12/2011 — Secrétaire comptable
01/1994 - 12/1998 — Secrétaire

Atouts
Établir et comptabiliser les déclarations TVA, Saisie des journaux comptables, OD de salaires, Gestion des 
créances, Rapprochement bancaire, Accueil physique et téléphonique, Gestion de planning rendez-vous, 
Établissement des courriers, Facturation et devis – Encaissement, Commandes et réceptions des pièces 
détachées, Word, Excel, Powerpoint, EBP, Cegid, ACD

Logiciels
Office, EBP

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture roman policier, thriller, Piscine, sports, Nature, promenade, découverte de la faune et flore

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


