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Assistante de comptabilité et administration

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2
BTS Assistante de Gestion Remise à niveau et stage assistante gestion pendant 9 semaines à VITALIS
Ambulances.

12/2017 : CAP
Titre Assistant de Comptabilité et Administration Stage assistante comptable pendant 1 mois à FIDECA.

12/1990 : 
Brevet de Secourisme 

12/1984 : CAP
CAP et BEP Comptabilité Informatique 

Expériences professionnelles

01/2000 - 03/2018 :
Employée administratif et régulation chez Ambulances De Montereau sur Montereau
Prise de rendez-vous des patients, planification et dispatchings aux chauffeurs, gestion du personnel roulant (20
personnes), contrôles des heures de l'équipe, suivi des CP et absence, facturation, impayés, rapprochements
bancaires, relations caisses assurances maladies et mutuelles, commandes fournitures médicales, gestion des
stocks.

01/1990 - 01/2000 :
Chauffeur chez Ambulances De Montereau sur Montereau

01/1984 - 12/1984 :
Employée dans la vente chez Continent
Commandes, réapprovisionnements, mise en rayons, animatrice de rayon - caisse.

01/1982 - 12/1982 :
Agent Administratif chez Spm
Classement, archivage, courriers.

Logiciels

Office;;;;;Sage;;;;;

Centres d'intérêts



Jardinage, Promenade, Nature, Bricolage, Cuisine
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