
Assistante de Direction
93700 Drancy  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1903290821

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2000 — Bac +2 — Montigny le Bretonneux
B.T.S. Assistante de Direction
12/1997 — Boulogne
Formation qualifiante Assistante de Direction
12/1996 — Bac — Montigny le Bretonneux
DEUG Sociologie 1ère année
12/1995 — Bac — Plaisir
Baccalauréat STT (Section des technologies du tertiaire)

Expériences professionnelles
06/2014 - 12/2014 — Présidente / Co-fondatrice
Constitution de la plaquette de l’association et gestion des adhésions, promotion de l’activité de 
l’association, participation et représentation à l’étranger, mise en place de conférences et formations, 
organisation des rencontres mensuelles.
09/2011 - 12/2011 — Assistante de Direction
Seconder la Direction Générale dans l'ensemble de ses tâches quotidiennes, gestion des pôles 
administratifs, financiers, comptables et ressources humaines.
09/2011 - 12/2011 — Assistante de Direction
Élaborer, suivre et contrôler la mise en œuvre de la stratégie commerciale, recrutement et mise en place 
des équipes commerciales, développement de l’activité en France et sur l’Afrique.
12/2004 - 06/2009 — Assistante commerciale
Secrétariat administratif et commercial des équipes sur Paris ainsi que du directeur associé.
09/2002 - 10/2003 — Assistante commerciale / Documentaliste
12/2000 - 09/2002 — Documentaliste
Gestion et mise à jour quotidienne de la base de données produits, diffusion des produits auprès des 
confrères.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (moyen)

Atouts
Ingénierie Pédagogique, Pédagogie, Qualité, Management, Recrutement, Management de projet, Conseil 
RH, Aisance relationnelle, Sens de l’initiative, Autonomie, Leadership

Logiciels
Office

Loisirs



Lecture, Cinéma, Sport (MMA, Boxe Thaï, Crossfit, course à pieds)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


