Hbtesse d’accueil

93350 Le Bourget - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 1903291021

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2010 — Lycée Le Corbusier
Bac STG

Expériences professionnelles

02/2018 - 12/2018 — Hobtesse d’accueil

Gestion des mails réservations de bureaux passages, réception et distribution du courrier pour les
collaborateurs, gestion des bureaux de passages, commande de plateaux repas, assistanat de Mr ELZAABI.

01/2015 - 01/2018 — Hoétesse d’accueil

Réservation des salles de formations, gestion des mails, réception de colis pour les formations, gestion des
salles de formation, saisies des évaluations de satisfaction.

01/2014 - 01/2015 — Chef Hotesse suppléante

Renseignement des clients a I'accueil, réservation des salles de réunions, traitements des plis et des
recommandés, gestion du standard.

01/2013 - 03/2013 — Hotesse d’accueil

Accueil des clients dans la galerie électroménager De Dietrich, présentation des produits aux clients, gestion
du standard.

01/2013 - 01/2014 — Hobtesse d’accueil

Renseignement des clients a I'accueil du centre commercial le Millénaire, gestion du standard, vente de
carte cadeaux.

01/2012 - 05/2012 — Hobtesse d’accueil

Renseignement des clients a I'accueil du centre commercial Paris Nord, gestion du standard, vente de carte
cadeaux.

01/2011 - 03/2011 — Hétesse d'accueil
Accueil des passagers, gestion du flux de passagers.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (notions), Turc (maternelle)

Atouts

Gestion des mails, Réception et distribution du courrier, Gestion des bureaux de passages, Commande de
plateaux repas, Assistanat, Réservation des salles de formations, Gestion des salles de formation, Saisies
des évaluations de satisfaction, Renseignement des clients, Traitements des plis et des recommandés,
Vente de carte cadeaux, Gestion du standard

Logiciels
Word, Excel, Powerpoint

Permis



Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



