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5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1904101047

Assistante administrative et commerciale de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : Bac +5 à IAE Bordeaux
Master 2 Administration Sociale et Economique 

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2019 :
Assistante administrative et commerciale chez Vestalia Immo
Secrétariat multi sites, gestion des agendas, préparation de réunions, organisation de déplacements.

01/2017 - 12/2017 :
Assistante de direction chez Chu
Secrétariat général, service transversal PME.

01/2012 - 12/2016 :
Assistante commerciale chez Cci Bordeaux sur Bordeaux
Service aux entrepreneurs, gestion des relations clients.

01/2006 - 12/2011 :
Gestionnaire administrative middle office chez Eurogage
Gestion des gages professionnels, service des prêts pour les particuliers et les professionnels.

Logiciels

Powerpoint;;;;;Word;;;;;Excel;;;;;Outlook;;;;;Sharepoint;;;;;Sphinx;;;;;Tempsi;;;;;Lotus;;;;;Access;;;;;Crm;;;;;

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique de danse moderne jazz, Concours de chant individuel, Comédie musicale, Opérette, Expression artistique
photographique, Membre association Avarap, Formations : gestes qui sauvent – Animatrice
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