Comptable

78370 PLAISIR - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1904150533

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2008 — Bac +2

Brevet de Technicien Supérieur Assistant Gestion PMI/PME
12/2007 — Seattle Central Community College

Attestation d’étude, ESL

12/2001 — Bac

Baccalauréat Professionnel des métiers du Secrétariat
12/1998

Brevet d’Etude Professionnel des métiers de la Comptabilité

Expériences professionnelles

11/2018 - 12/2018 — Comptable notes de frais
Gestion des notes de frais, gestion des cartes affaires, gestion des avances permanentes et exceptionnelles.
09/2010 - 08/2019 — Gestionnaire comptes clients, encaissements, trésorerie

Traitement, saisie et enregistrement des différents modes de reglements, imputation comptable, gestion des
comptes et remboursements clients, trésorerie générale.

04/2010 - 06/2010 — Aide-comptable

Encaissements des réglements, enregistrements des dépenses espéces, contrble des caisses, suivi des
litiges clients.

08/2008 - 10/2009 — Assistante SAV

Réalisation de la facturation et des bilans d’intervention, promotion et vente de produits complémentaires,
résolution des litiges.

01/2008 - 12/2008 — Aide-comptable / Assistante commerciale

Relance clients, lettrage de comptes, rapprochement bancaire, diverses taches administratives.
10/2006 - 04/2008 — Jeune Fille Au pair

Garde d’enfants et activités manuelles et extérieurs, traductions techniques.

01/2006 - 12/2006 — Assistante de gestion

Enregistrement et actualisation des données, préparation, saisie et encaissement des chéques.
12/2005 - 02/2006 — Assistante de gestion

Animations des produits en grande et moyenne surface, administration des ventes.

01/2005 - 12/2005 — Codificatrice de données

Codification et saisie de données sur logiciel interne a I'entreprise.

09/2001 - 08/2004 — Assistante de gestion

Prospection téléphonique et sur terrain, administration des ventes.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts



Capacité a s’organiser, prioriser les taches, Autonomie, Sens des responsabilités, Travail en équipe,
Capacité d'adaptation, Capacité a travailler sous pression, Gestion du stress

Logiciels
Office, Ciel, Sap, Sage, EBP

Loisirs

Voyages touristiques : USA, Hawaii, Canada, Vancouver, Espagne, Antilles francaises, Angleterre, Corse,
Maroc, Décoration d'intérieur, Elaboration de mets culinaires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



