
Assistante de Direction
77100 MEAUX  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1904291028

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — CNAM
MOOC « les mots de la GRH : fondamentaux » et « les mots de la GRH : défis »
12/2017 — Arabesque (groupe SOS)
Formation interne « améliorer la qualité des écrits professionnels »
12/2016 — Espace Sentein
Responsable Qualité-Evaluation du secteur social et médico-social
12/2016 — Croix Rouge Française
Formation interne « initiation aux premiers secours »
12/2009 — Bac +2 — CNED
BTS Assistante de Direction
12/1999 — Paris V
PCEM1 (Premier Cycle des Etudes Médicales)
12/1998 — Bac
BAC SMS

Expériences professionnelles
01/2017 - 12/2017 — Responsable Ressources Humaines
01/2014 - 12/2017 — Assistante de Direction et Responsable Qualité cadre
01/2007 - 12/2017 — Assistante de Direction
01/2000 - 12/2006 — Secrétaire médicale
01/1999 - 01/2000 — Secrétaire médicale

Langues
Arabe (maternelle), Anglais (moyen)

Atouts
Gestion des ressources humaines, Assistanat, Management de la démarche qualité, Secteur du handicap, 
Aisance téléphonique, Aisance relationnelle, Rédactionnelle, Responsable, Organisation, Discrétion, 
Capacité d’écoute, Diplomatie, Rigueur

Logiciels
Office

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


