93600 Aulnay-sous-bois
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1905071246

Assistante de direction générale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : a CEGOS
Formation EXCEL niveau Il et POWER POINT

12/1991 : Bac a |.FO.COP.
BAC : Technicienne Administrative et Commerciale

12/1983 : CAP a Cours PIGIER
CAP - Secrétariat / Sténodactylographie

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2024 :

Assistante de Direction Générale chez Groupe Lamrous sur Aulnay-sous-bois

Gestion générale d'une holding de 14 entités, gestion administrative, juridique, ressources humaines,
commerciale, contentieux divers.

01/2011 - 12/2021 :
Assistante de Direction chez Comité D'entreprise De La Cramif sur Paris (75)
Technicienne gestion de l'information, gestion des agendas, rédaction de documents, gestion du personnel.

01/2009 - 12/2010 :
Assistante de Direction chez Aforge Finance Et Immobilier sur Paris (75)

01/2005 - 12/2009 :
Assistante de Direction et Commerciale chez Vametp - Vrd sur Villeneuve Le Comte

01/2000 - 12/2004 :
Assistante Juridique / Commerciale / Secrétaire Polyvalente chez S.r.p. sur lvry Sur Seine

Langues

Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Pratique de I'équitation (7éme Galop), Compétition en CCE, Dressage Pur, CSO, endurance
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