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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2013
Formation sous section IV (amiante)
12/1999 — Bac +2 — E.R.I IFOCOP de MEAUX
Technicienne Administrative et commerciale option Bureautique
12/1985 — CNAM
Techniques financières et comptable des Entreprises
12/1984 — Bac +2 — Université René Descartes
DEUG DROIT
12/1981 — Bac
BAC A 4

Expériences professionnelles
09/2017 - 12/2017 — Consultante
Suivi de chantier, conseil, gestion, développement des entreprises, appel d'offres et mise en relation.
07/1999 - 02/2017 — Chef de Groupe service TCE
Responsable de service (secrétaires, conducteurs de travaux, ouvriers et sous-traitants), développement du 
chiffre d'affaires, sélection et réponse aux appels d'offres, recrutement des collaborateurs, optimisation des 
conditions de travail, animation des réunions internes et externes, reporting auprès de la direction, etc.
01/1999 - 07/1999 — Assistante administrative et commerciale
Assister les chargés d'affaires, assister aux réunions de chantier, facturation.
01/1993 - 08/1996 — Secrétaire comptable
Tenue des comptes.
01/1990 - 12/1992 — Employée de bureau
Gestion des dossiers entreprises.
01/1987 - 12/1989 — Employée de bureau
Enregistrement et suivi des dossiers clients, gestion et optimisation des stocks, vérification des états 
comptables.
01/1986 - 12/1987 — Agent de comptoir

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Suivi de chantier, Conseil, Gestion, Développement des entreprises, Appel d'offres, Mise en relation, 
Management d'équipe, Recrutement, Optimisation des conditions de travail, Reporting, Contrôle de la bonne 
exécution des prestations, Établissement des modes opératoires amiante et plomb

Logiciels



Office, AS 400

Loisirs
Natation, Fabrication de bougies

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


