
Née le 02/06/1995
77390 Guignes
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1905101527

Gestionnaire de parc

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac à Lycée Paul Bert
Baccalauréat Professionnel de Secrétariat 

12/2012 : à Lycée Guillaume Budé
Première STG - Communication 

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2014 :
Assistante Gestion Flottes Automobile et Téléphonie mobile chez Orexad sur Créteil (94)
Gestion d'un parc de 1300 véhicules en LLD/LMD/LOA/en propriété, gestion des commandes, livraisons,
restitutions, transferts, sinistres, entretiens, maintenances, contraventions, participation aux appels d'offre,
gestion d'un parc de 1300 lignes et terminaux, mise en place d'un logiciel de gestion de flottes automobile et
téléphonique.

01/2012 - 12/2014 :
Assistante Administrative en Alternance chez La Focel sur Bussy Saint-georges (77)
Accueil physique et téléphonique, traitement du courrier administratif, classement et archivage, saisie de
courrier, enregistrement des règlements, création d'affiches et d'attestations, facturation et régularisation.

02/2010 - 02/2010 :
Stagiaire chez Natixis sur Paris (75)
Observation au service négociation.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Office;;;;;

Permis

Permis B
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