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Chargée de gestion administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : a Wall Street Institute
Formation en anglais

12/2011 : a Greta Paris 20eéme
Formation de paye et ciel paye

12/2005 : Bac +2 a Lycée André Maurois
BTS comptabilité et gestion des organisations

03/2003 :
Stage pratique de comptabilité Stage au cabinet d'expertise comptable KPMG

12/2000 :
Obtention du Baccalauréat général

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2015 :

Chargée de gestion adm et comptable chez Airemploi

Responsable du paiement des fournisseurs, analyse des comptes clients, gestion des dossiers de subvention,
saisie de pieces comptables sur Sage, traitement des éléments de salaires, recrutement des apprentis et
stagiaires.

01/2012 - 01/2015 :

Comptable clients/fournisseurs chez People And Baby

Controle et facturation des parents des créches, encaissement, export des factures vers la comptabilité, analyse
des comptes clients, encadrement et formation des stagiaires.

02/2010 - 02/2011 :
Comptable auxiliaire chez Ecole Privée France Langue sur Paris
Comptabilisation des factures clients et fournisseurs, lettrage des comptes clients, analyse des comptes clients.

12/2008 - 02/2010 :
Aide comptable chez Adexi Du Groupe Alhpa
Rapprochement bancaire, traitement des factures clients et fournisseurs.

11/2005 - 12/2008 :
Assistante financiére chez Fles De Paris



Suivi des budgets et conventions, saisie des relevés bancaires, préparation des dossiers de financements.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Rigoureuse, Autonome, Facilité d’adaptation
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