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22 ans d'expérience dont 1 a I'étranger
Réf : 1905131252

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2014 : 3 AFPA sur Paris
Titre professionnel tourisme

1998 :
Formation hobteliere

1998 : Bac a Lycée Notre-Dame
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

2017 acejour:
Hétesse d'accueil/Standardiste chez Groupe Penelope >ag2r Lm

2017 - 2017 :
Assistante Commerciale BO PME/GC chez Sfr

2016 - 2016 :
Assistante Commerciale chez Amydem

2016 - 2016 :
Agent Technique Administratif chez Novandie

2015 -2015:
Conseillére de Vente chez Comptoir Irlandais

2015 -2015:
Conseillére en Séjours et Voyages chez Fnac Voyages

2014 - 2014 :
Agent de Réservation BtoB chez Transat France

2014 - 2014 :
Conseillére en Séjours et Voyages chez Havas Voyages

2012 - 2013 :
Réceptionniste en hétellerie chez Hétel Elysée Bassano / L'orée De Chartres

2005 - 2012 :
Commercial chez Groupe Air France Kim



1998 - 2005 :
Réceptionniste en hétellerie chez Savoy / The Charlecote Pheasant / Copthorne Millenium Hotel

Logiciels

Word, Powerpoint, Outlook, Excel, Lotus Notes

Atouts et compétences

Accueil en entreprise Réception et traitement des appels téléphoniques/mails Administration des ventes Gestion et
suivi administratif

Gestion des plannings

Organisation des déplacements professionnels

Permis
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