Assistante polyvalente

91170 VIRY CHATILLON - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1905160857

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2013 — Bac +2 — Faculté des métiers

BTS Assistant Manager

12/2011 — Ifocop

Certificat de capacité professionnelle de Secrétaire Administrative et Commerciale
12/1996

Brevet Professionnel coiffures mixtes

12/1992

CAP coiffure Dame

Expériences professionnelles

12/2014 - 12/2016 — Secrétaire polyvalente

Gestion du standard, accueil physique et téléphonique, assistanat ressources humaines, assistanat
commercial.

02/2014 - 02/2014 — Archiviste service des expatriés

Gestion de I'archivage des expatriés du site (électronique et numérique).

09/2011 - 06/2013 — Assistante Ressources Humaines

Gestion du recrutement, gestion administrative du personnel, relations avec les agences d'intérim.
01/1992 - 12/2010 — Manager / Responsable technique

Gestion du personnel, recrutement, formations, fidélisation de la clientéle.

01/1990 - 12/1992 — Apprentie coiffeuse

Atouts

Assistance polyvalente, Gestion administrative, Ressources humaines, Gestion de la qualité, Gestion des
achats, Gestion des stocks, Management, Communication, Aisance relationnelle, Autonomie, Sens de
linitiative

Logiciels

Office

Permis

Permis B

Loisirs

Passionnée d’automobile et mécanique, Cardio-training, Musculation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



