Née le 04/08/1995
94480 Ablon-sur-seine
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1905161029

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2 8 CERFAL CAMPUS MONTSOURIS
BTS ASSISTANTE DE GESTION PME-PMI

12/2014 : Bac a Lycée St Francois d'Assise
Baccalauréat Comptabilité

12/2013 : CAP a Lycée St Francois d'Assise
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

09/2015 - 12/2015 :

Assistante de gestion chez Axyon

Gestion des devis, commandes clients et fournisseur, accueil, gestion du standard téléphonique, développement
d'un extranet, organisation des déplacements, rédaction de contrats, recrutement, administration du personnel,
gestion de fournitures.

10/2013 - 02/2014 :

Assistante de gestion chez Thwa Prod

Saisie comptable, validation factures fournisseur, remise de cheque, assurer la gestion des opérations
courantes, distribution du courrier.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Centres d'intéréts

Course a pied, Tennis
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