
Assistante de gestion polyvalente
75018 Paris  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1905201050

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1994 — Lamy Formation
Les Métiers d’Assistante droit social, relations sociales, développement des compétences
12/1989 — Bac +2 — Université de Nanterre
Capacité en droit
12/1987 — CAP — Santos Dumont
CAP et 1er et 2ème degré de comptabilité

Expériences professionnelles
10/2018 - 02/2019 — Assistante de gestion
05/2018 - 09/2018 — Assistante de direction & de gestion
01/2009 - 03/2018 — Assistante de gestion polyvalente
12/2007 - 12/2008 — Prestataire évènementiel en Free-Lance et assistante personnelle
Suivi et aide à la création d’entreprise.
06/2002 - 11/2007 — Assistante de Direction PME/PMI
11/2001 - 06/2002 — Assistante commerciale et Logistique
02/2000 - 11/2001 — Assistante Evènementiel & Communication
05/1990 - 11/1999 — Assistante Juridique - Documentaliste et interface TGI

Atouts
Gestion comptable et administration des Ressources Humaines, Gestion commerciale et financière, Gestion 
administrative, Documentaliste, Organisation évènementielle, Pack Office, Ciel Gestion & Ciel compta, PMB, 
EBP, WordPress

Logiciels
Office, Ciel, EBP

Loisirs
La Famille, Lecture, Cinéma, Exposition

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


